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PROCEDURA OBStUGI SPRAW STUDENCKICH W
DZIEKANACIE

Wydziat Zarzadzania i Studiéw Inzynierskich Akademii Nauk Stosowanych Gospodarki Krajowej w Kutnie

Podstawa prawna
ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, z pézn. zm.;
rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiow, z pézn. zm.;

1.

2.

3. Statut Akademii Nauk Stosowanych Gospodarki Krajowej w Kutnie;

4. Regulamin studiéw Akademii Nauk Stosowanych Gospodarki Krajowej w Kutnie;
5.

wewnetrzny system zapewniania jakosci ksztatcenia ANSGK w Kutnie oraz dobre praktyki Polskiej
Komisji Akredytacyjne;j.
1. Cel procedury

Celem procedury jest ujednolicenie zasad przyjmowania, ewidencjonowania, rozpatrywania i
archiwizowania spraw studenckich prowadzonych przez dziekanat oraz Dziekana.

2. Zakres spraw

1. podania i wnioski studentéw dotyczace przebiegu studidéw;

2. sprawy zwigzane z zaliczeniami, réznicami programowymi i organizacja zaje¢;
3. sprawy praktyk zawodowych i dyplomowania;

4. korespondencja formalna kierowana do Dziekana.

3. Tryb postepowania

1. Wniosek powinien zawiera¢ dane studenta, kierunek, semestr, numer albumu, podstawe Zzadania
oraz wtasnoreczny lub kwalifikowany podpis.

2. Dziekanat weryfikuje kompletnos¢ dokumentu i przekazuje sprawe do wtasciwej osoby decyzyjne;j.

3. OdpowiedZ przekazywana jest studentowi w formie przyjetej w Uczelni, w szczegdlnosci przez
dziekanat, system elektroniczny albo korespondencje e-mail.

Postanowienia koncowe

Dokument ma charakter wydziatowy i stosuje sie go z uwzglednieniem nadrzednych aktéw prawnych,
Statutu ANSGK w Kutnie, Regulaminu studidw oraz obowigzujgcych zarzadzeh Rektora. W przypadku
rozbieznosci pierwszenstwo maja przepisy powszechnie obowigzujgce i akty wewnetrzne Uczelni.

Dziekan Wydziatu

WZSI ANSGK - dokument wewnetrzny - wersja do stosowania na wydziale strona 1



